KD-1102-6/16

OGLOSZENIE
Dyrektora Sadu Okregowego w Rzeszowie
z dnia 26 sierpnia 2016 r.
dotyczace konkursu na zastepstwo urzednika
w Sadzie Rejonowym w Lezajsku

I.  Nazwa i adres sadu: Sad Rejonowy w Lezajsku, 37-300 Lezajsk, ul. Mickiewicza 47.

IL.  Oznaczenie konkursu: Konkurs na zastepstwo urzednika w Sadzie Rejonowym w Lezajsku -
Nr KD-1102-6/16.

lil. Liczba wolnych stanowisk pracy — 1 stanowisko

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Czynnosci biurowe w sekretariacie sagdowym, a w szczegdlnosci:

— wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem akt sadowych oraz urzadzen ewidencyjnych,
- wykonywanie wydanych w sprawach zarzadzen,

—  protokotowanie przebiegu rozpraw i posiedzen sadowych,

—  rozpisywanie sesji,

— sporzadzanie i wysytka korespondencji.

V. Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetniaé nastepujace wymagania:

Wymagania konieczne:

1. petna zdoinos¢ do czynnosci prawnych,

2. nieposzlakowana opinia,

3. niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

4. brak prowadzonych przeciwko kandydatowi postepowann o przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwa skarbowe,

5. wyksztaicenie wyzsze, minimum | stopnia i uzyskany tytut zawodowy,

6. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

7. bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office, umiejetnos¢ szybkiego pisania
na klawiaturze komputera.

Wymagania dodatkowe:

1. umiejetno$¢ pracy w zespole, odpowiedzialno$é, samodzielno$é, rzetelnosé, komunikatywnosé,
odpornosé na stres.

2. umiejetnos¢ bezwzrokowego pisania,

3. doswiadczenie w pracy biurowej, znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych.

VI. Wykaz dokumentéw:

1.

List motywacyjny, adresowany do Dyrektora Sadu Okregowego w Rzeszowie, z podaniem
oznaczenia konkursu wraz z aktualnym adresem zamieszkania oraz numerem telefonu kontaktowego,
2yciorys ze skanem fotografii, z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

kserokopia dyplomodw potwierdzajacych wyksztatcenie,



4. osdwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

5. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

6. oswiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

7. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych,

8. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Wszystkie sktadane o$wiadczenia powinny by¢ podpisane wtasnorecznie przez kandydata.

Kandydat moze dodatkowo przedtozyé kopie dokumentéw potwierdzajgcych umiejetnosci i osiagniecia
zawodowe (zaswiadczenia o odbytych stazach, kursach i szkoleniach, certyfikaty, itp.).

Vil. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty w zaklejonych kopertach z podaniem oznaczenia konkursu, nalezy sktadaé w terminie
do dnia 2 wrzesnia 2016 r. - osobiscie w Sadzie Rejonowym w Lezajsku, ul. Mickiewicza 47, Biuro Podawcze
pok. nr 13, badz droga pocztowg (decyduje data stempla pocztowego).

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIIl. Szczegétowe zasady przeprowadzenie konkursu okresla rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia
17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegéiowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz
urzedniczy w sadzie i prokuraturze (tj.Dz.U.2014.400).

Kandydaci beda poddani trzyetapowemu konkursowi, majagcemu na celu sprawdzenie wiedzy teoretycznej
i praktycznej zgodnie z w/w rozporzadzeniem.

IX. Informacje dot. zakwalifikowania kandydata do poszczegdinych etapéw konkursu oraz termin i miejsce
ich przeprowadzania zamieszczane beda na tablicy ogloszed oraz na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Lezajsku: www.lezajsk.sr.gov.pl, w zakladce aktualnosci.

Na w/w stronie zamieszczone sg réwniez wzory dokumentéw, o ktérych mowa w pkt VI 4-8.

Kandydaci, ktérzy nie zostang wybrani w drodze konkursu na w/w stanowisko mogg odebraé¢ dokumenty

rekrutacyjne w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia procedury konkursowe) w Sadzie Rejonowym
w Lezajsku.

Nieodebrane dokumenty po uptywie zakreslonego terminu zostang komisyjnie zniszczone.

T O R

.

M Feceme



http://www.lezaisk.sr.gov.pl

