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Mickiewicza 47, 37-300 Lezajsk

Zarzadzenie Nr 6/2020

Prezesa Sqdu Rejonowego w Lezajsku i Dyrektora Sgdu Okregowego w
Rzeszowie

Zz dnia 19 marca 2020 roku

w sprawie podjecia dziatan organizacyjnych zwigzanych z ochrong danych
osobowych w przypadku $wiadczenia pracy zdalnej w zwigzku z
zapobieganiem i rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS - CoV-2

na podstawie art. 22 i art. 31a § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju
sgdéw powszechnych w zw. z art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczeg6lnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych
(Dz.U. z 2020r., poz. 374), zarzgdza sie co nastepuje:

81

Ustala sie zasady wynoszenia i zwrotu dokumentacji stuzbowej, zawierajacej
dane osobowe, niezbednej do Swiadczenia pracy poza miejscem jej statego
wykonywania, tzw. pracy zdalnej. Zarzgdzenie obowigzuje wszystkich
pracownikow Sadu Rejonowego w Lezajsku, ktérym pracodawca polecit, na
podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczeg6lnych
rozwigzaniach  zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r.,, poz. 374), wykonywanie pracy poza
miejscem jej statego wykonywania, tzw. pracy zdalnej.

§2

Zobowiagzuje sie Przewodniczacych Wydziatéw, Kierownikéw Sekretariatow
Wydziatéw i Samodzielnej Sekcji, Kierownika ZKSS w/m do wprowadzenia
szczegOlnego nadzoru nad dokumentacjg stuzbowg zawierajgca dane
osobowe, ktora bedzie wynoszona przez podlegtych pracownikow w zwigzku
z wykonywaniem pracy zdalnej.



83

Wdraza sie do stosowania ,Karte dokumentacji stuzbowej wynoszonej poza
siedzibe sgdu przez pracownikdéw skierowanych do pracy zdalnej", ktorej
wzOr stanowa zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

84

Pracownicy, ktérym pracodawca polecit wykonywanie pracy poza miejscem
jej statego wykonywania, tzw'. pracy zdalnej, sg zobowigzani do szczegdlnej
troski i zachowania wszelkich Srodkdéw zapewniajgcych bezpieczenistwo
danych osobowych, jakie bedg przetwarzane W’ czasie wykonywania pracy
zdalnej.

85

Wyniesienie przez pracowmika poza siedzibe sgdu dokumentow stuzbowych,
mozliwe jest po uzyskaniu uprzedniej zgody :

- sedziego referenta - w przypadku akt spraw' sgdowych oraz
zalgcznikow' do akt sprawy sadowych, ktore zostaly sedziemu
przydzielone do rozpoznania,

- Przewodniczacego Wydziatu, Kierownika Sekretariatu Wydziatu,
Kierownika Samodzielnej Sekcji, Kierownika ZKSS w/m w przypadku
pozostatych dokumentéw stuzbowych, pozostajagcych w dyspozycji
podlegtych komdérek organizacyjnych.

§6
Pracowmik, skierow-any do pracy zdalnej, zobowigzany jest do:

1. Wypetnienia ,Karty dokumentacji stuzbowej wynoszonej poza siedzibe
sagdu przez pracownikéw skierowanych do pracy zdalnej" wedtug
ustalonego wzoru 1 przekazanie jej Kierownikowi Sekretariatu
Wydziatu, Samodzielnej Sekcji lub Kierownikowi ZKSS w/m.
Dopuszcza sie przekazywanie ww. kart za posrednictwem poczty
elektronicznej, na wskazany przez Kierowmika Sekretariatu Wydziatu,
Samodzielnej Sekcji lub Kierownikowi ZKSS w/m adres e-mait.

2. Bezzwiocznego zwrotu wyniesionej poza siedzibe Sgdu dokumentacji
stuzbowej w przypadku, gdy osoba ktéra wyrazita zgode na jej
wyniesienie nakaze jej bezzwtoczny zwrrot.



3. Zwrotu catosci dokumentacji stuzbowej wyniesionej poza siedzibe Sadu
Kierownikowi Sekretariatu Wydziatu, Samodzielnej Sekcji lub

Kierownikowi ZKSS w/m.
87

Kierownik Sekretariatu Wydziatu, Samodzielnej Sekqg'i lub Kierownikowi
ZKSS w/m zobowigzany jest:

1 Prowadzié zbiér kart, o ktorych mowa w § 2.
2. Sprawdzi¢ czy pracownik zwrdcit dokumentacje stuzbowag w catosci
oraz odnotowac ten fakt na karcie, o ktérej mowa w § 2.

§8

Niedopuszczalne jest wynoszenie poza siedzibe Sgdu akt spraw sgdowych,
badZ teczek aktowych, w ktoérych znajdujg sie dokumenty nieztgczone w
sposéb zapewniajacy trwatosé, kompletnos¢ i integralno$é catosci akt, tj. wraz
z dokumentacja znajdujacg sie ,luzem" w aktach badz teczce aktowej.

89

Przewodniczacy Wydziatu, Kierownik Sekretariatu Wydziatu, Samodzielnej
Sekcji lub Kierownikowi ZKSS w/m moze wprowadzi¢ do stosowania
dodatkowe S$rodki, stuzgce do nadzoru nad dokumentacjg stuzbowsa,
zawierajacg dane osobowe, wynoszong przez podlegtych pracownikow w
zwigzku z wykonywaniem pracy zdalnej.

§10

Do wynoszenia akta spraw sgdowych przez sedziow stosuje sie zasady
okreSlone w 8§ 137 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z cinia 18
czerwca 2019 roku Regulamin urzedowania sgdéw powszechnych (Dz.U. z
2019r,, poz. 1141).

8§11

Zaginiecie, zniszczenie badZz uszkodzenie dokumentacji  stuzbowej
zawierajgcej dane osobowe nalezy zgtosié¢ niezwtocznie, nie p6zniej jednak niz
terminie 24 godziny od zaistnienia takiego faktu, Inspektorowi Ochrony
Danych na adres e-mail iod@rzeszow.so.gov.pl.


mailto:iod@rzeszow.so.gov.pl

8§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu jego
pisemnej zmiany badz odwotania.

Sadu Niejonowego
w Lezajsku

DyagaEKTOR ota Rutkowska
Sadu OkrgAy.ve«o W Kzes/.owie

Marta Kuczma

Z/do wiadomosci:
Asystenci, ASI, kierownicy;

Zamiesci¢ na BIP;



